e oy

+eleMEDELLIN

Aqui te ves

RESOLUCION No 00053

"Por medio de la cual se actualiza La Politica de Gestion Documental de la
Asociacion Canal Local de Television de Medellin — Telemedellin”

El Gerente de |a Asociacion Canal Local de Televisién de Medellin - Telemedellin, en uso
de sus atribuciones legales y estatutarias, y

CONSIDERANDO

A. . Que la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” del Archivo General de la Nacion,
en su articulo 3, define la gestién documental como un conjunto de actividades
administrativas y técnicas, tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la
documentacion producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su
destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.

B. Que el Decreto 2609 de 2012 “Por medio del cual se reglamenta el Titulo V de la Ley
General de Archivos, parcialmente en los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011y
se dictan otras disposiciones en materia de gestion documental para todas las
entidades del Estado “, determina en su articulo 8, que la gestion documental en las
entidades puUblicas se desarrollara a partir de los instrumentos archivisticos
expresados en la norma.

C. Quelaley 1712 de 2014, Ley de Transparencia, eStablece en su articulo 16 que los -
archivos en su caracter de centros de informacion institucional que contribuye tanto a
la eficacia y eficiencia del Estado en el servicio al ciudadane, como a la promocion
activa del acceso a la informacion pubilica, los sujetos obligados deben asegurarse de
que existan dentro de sus entidades procedimientos claros para la creacion, gestion,
organizacién y conservacion de sus archivos.

D. Que la Circular Externa N° 001 del 2014 expedida por el Archivo General de la Nacion,
ordena a todas las entidades publicas en sus diferentes niveles el cumplimiento de I
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Ley 594 de 2000, el Decreto 2578 de 2012, el Decretd 2609 de 2012 y el Decreto
1515 de 2013.

E. Que el Decreto 1080 de 2015  Por el cual se expide el Decreto Reglamentario Unico
del Sector Cultura, establece en el articulo 2.8.2.5.8 como instrumentos archivisticos
para la gestiéon documental de las entidades publicas: La Politica de Gestion
Documental, El Cuadro de Clasificacién Documental {(CCD), La Tabla de Retencion
Documental (TRD), El Programa de Gestién Documental (PGD), El Plan Institucional
de Archivos (PINAR), El Inventario Documental, Un Modelo de Requisitos para la
Gestion de Documentos Electrénicos, Los Bancos Terminolégicos, Los Mapas de
Procesos y Las Tablas de Control de Acceso.

F. Que el Decreto 1499 de 2017 en su articulo 2.2.22.3.8, “Por medio del cual se
modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién
Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestién establecido en el articulo 133 de
la Ley 1753 de 2015, establece que en cada una de las entidades se integrara un
Comité Institucional de Gestion y Desempefio encargado de orientar la
implementacion y operacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG,
el cual sustituira los demas comités que tengan relacién con el modelo y que no sean
obligatorios por mandato legal.

En mérito de lo expuesto, el Gerente de la Asociacion Canal Local de Television de
Medellin,

RESUELVE:

PRIMERO: Actualizar la Politica de Gestion Documental de la Asociacion Canal Local de
Television de Medellin — Telemedellin.

SEGUNDO: La Politica de Gestion Documental del Canal, se regulard conforme a los
siguientes lineamientos

Ambito de aplicacién. "




La Politica de Gestion Documental sera transversal a todos los procesos, sistemas y a toda
la informacion producida y recibida en el Canal, y debe ser aplicada por todos los
funcionarios y empleados en mision del canal.

Objetivo.

‘Orientar de manera clara, precisa y coherente los planes, programas y proyectos
establecidos para la gestion de documentos, basados en las metodologias definidas para
el Archivo General de la Nacion.

Formulacion de [a politica.
La politica fue construida desde cinco frentes con incidencia directa en su implementacion:
« Estratégico

La Gerencia, en concordancia con el Comité Institucional de Gestién y Desempefio y el
Equipo de Gestién Documental disefiaran y ejecutaran las estrategias que propendan por
la planeacién, desarrollo, cumplimiento, seguimiento y evaluacion de la funcién archivistica,
de manera que la gestion documental se integre con los demas procesos, politicas y
sistemas del canal.

o Administracion de archivo

El proceso de Gestidn Documental incorporara todos los documentos fisicos y electrénicos
generados y recibidos en el Canal, como parte de su Sistema de Gestién Documental,
identificandolos, tramitandolos, organizandolos, garantizando su trazabilidad a través de
todo su ciclo de vida, valorandolos para determinar su disposicién final y garantizando su
preservacion a largo plazo, para ello se elaborard y mantendra actualizados todos los
documentos, procedimientos e instructivos, que determinan la metodologia para la
creacion, uso, mantenimiento, retenciéon, acceso y preservacion de la informacion,
independiente de su soporte y medio de creacion.

¢ Documental

El Canal dara cumplimiento a la normatividad archivistica en general y la adopcion de los
lineamientos expedidos por el Archivo General de la Nacién; llevando a cabo la ejecucion
de planes, programas y proyectos donde se desarrollen estrategias enfocadas al
cumplimiento del ciclo vital del documento, implementacién de instrumentos archivisticos
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procesos de seguimiento, evaluacion y mejora continua, procesos y flujos documentales,
infraestructura adecuada para la conservacién de la documentacion, teniendo en cuenta el
tema de recursos y presupuesto.

¢ Tecnolagico

El Canal se compromete de acuerdo con su disponibilidad de recursos, a incorporar
tecnologfas de la informacion y la comunicacion en su gestién documental, mediante la
implementacion y actualizacién de procedimientos y herramientas eficientes para ia
administracion de sus archivos e informacién, integrando la estrategia de gobierno digital y
la iniciativa de "cero papel”.

e Cultural

Esta enfocado hacia el compromiso del Canal por capacitar a sus funcionarios y contratistas
para materializar la politica de gestion documental y construir una cultura de buenas
practicas para el manejo de la informacion, desde el momento de creacion y recepcion
hasta su disposicion final, garantizando el respeto de los derechos de informacion y acceso
a los documentos por parte de los ciudadanos.

TERCERO: Declaracién de politica.

4 a Asociacién Canal Local de Television de Medellin — Telemedelfin, se compromete a dar
cumplimiento a la normatividad archivistica y adoptar las mejores précticas para la gestion
de Ia informacién, implementando los instrumentos archivisticos, garantizando Ja integridad,
disponibilidad y acceso; fundamentado en los principios orientadores de eficiencia,
transparencia, medio ambiente, cultura archivistica e interoperabilidad tecnoldgica”.

CUARTO: El Canal velara por el cumplimiento de fa Politica de Gestién de documentos,
mediante la formulacion, el disefio v la implementacion de los diferentes planes, programas,
proyectos e instrumentos archivisticos, en el que se ejecuten las acciones para el desarrollo
de los procesos de la gestion documental al interior de la entidad, teniendo como referente
el cumplimiento de la normatividad archivistica vigente.

QUINTO. Ordenar a partir de la firma de la presente resolucion, la divulgacion e
implementacion de la Politica de Gestion Documental
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SEXTO. Publicar la Politica de Gestion Documental en la pagina web del Canal.
SEPTIMO: La Direccién Administrativa y Financiera se encargard de realizar las
actualizaciones correspondientes a la Politica de Gestién Documental de acuerdo a las

necesidades y realidad del Canal

La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

Dada en Medellin, a los 14 dias del mes de marzo de 2023.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

JUAN DAVIBUSUGA MUROZ
GERENTE TELEMEDELLIN

Los abajo firmantes declaramos que hemos elaborado, revisado y aprobado ¢l documento y lo encontramos ajustado a las
normas y disposiciones legales vigentes y, por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del Gerente:

Elaboré: Revis6: Visto bueno juridico:
Yohana Gue Marisela Tamayo Henao Natalia Jiménez Pérez
3 ntal Directora Administrativa y Financiera | Secretaria General

Lider de Ge




