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Fespatads dectorg Bertha Lucia:

Le remito 2l Acta 001 da 2007 y el Acuerdo 001 de 2007 del Consejo Municipal de Archivos del
Municipio de Medellin, en las que se aproharon las Tablas de Retencion Documental de
Wetroparques, Telemedellin y el Berapuearto Olaya Herrera.

Mo chstarie haber cumplido con todos los procedimisntos y requisitos establecidos por el Archivo
Genera' de la Magidn, =2 necaszario iniciar un proceso de capacitacion y sensibilizacion a fodos los
funcionarios tespec!c & la aplicacién de la herramienta aprobada, gue tfiens innumerables
beneiicics porgue:

Facilitan el manajo de la informacian,

Contribuven a la ragionalizacidn de la produceidn documental.

Fermilen a la administracion propercionar un servicio eficaz y eficiente.

Facilitan al control y zcceso a los documentos a través de [os tiempos de retencion en ella
estipulados,

Garantizan la seleccion y canservacion de los documentas que tienen cardcter permanente.
Regulan las transferencias de los documentos en las diferentes fases de archive.

Desde el punto de vista de! trabajo archivistico las Tablas de Retencitn Documental son
fundamaentales poraue;

Permiten al maneja intearal de los dacumentos

Ayuda a controlar la produccion y el framite documental

|dentitican v reflejan las funciones institucionales.

Permiten identificar los documentos que sirnven de apayo o la gestion administrativa ¥ que por su
caracter pueden eliminarse on 2! archive de gestion,

Con muchn nusto e aclarard o ampliard cualauier informacian al respecto,
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ACUERDO 00t DEL 11 DE ABRIL DE 2007

POR EL CUAL SE APRUEBAN LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE
METROPARQUES, TELEMEDELLIN, Y AEROPUTRTO OLAYA HERRERA

El Conseio Municinal de Archivos del Municipio de Medellin, cn uso de sus facultades
g i P
legales.

COMNSIDERANDO:

Que la Lev 594 de 2000 o Ley General de Archivos, en su articulo 24 establece la
obligatoriedad para las entidades de 2 Administracion Piblica la elaboracion y adopeion de
las respectivas Tablas de Retencion Documenial.

Que ¢l Archivo General de la Nacién, mediante Circular 001 de 2001 establecio el
cronograma para la presentacion de las Toblas de Retencion Documental para los
organismos del orden municipal,

Que es deber de la Administracion Piblica la organizacion y conservacion de sus archivos
en sus diferontes fases de formacion. entendidos estos como los archivos de Gestion, el
Archivo Central y ¢l Archivo Historico de la entidad.

Que el Acnerdo 39 de 2002 del Archivo General de la Nacion, establece la metodologia
para a elaboracion, presentacion y aplicacion de las Tahlas de Retencidn Documental.

Que ¢l Acuerdo 42 de 2002 del Archivo General de la Nacion, establece Ta metodologia
para 1a ~plicacidn para 1as Tablas de Retencidn Documental,

Que el Comité Evaluador de Documentos acttia como organismo asesor del Consejo
Municipal de Archivos de Medellin,

Que el susodicho comité revisd y evalud las Tablas de Retencion Documental presentadas
por Metraparque, Telemedellin v el Aeropuerto Olaya Herrara y emitio concepto favorable,
considerandose gue se encuentran en un alto grado de confiabilidad en lo relacionado con la
identificacion v conformacion de series docomentales, lo mismo que los tiempos de
retencion establecidos para las diferentes fases archivisticas v gue los procedimientos
adoptados para la disposicion final son apropiades.

ACUERDA:

Artienlo 1°: Aprobar las Teblas de Retencion Documental elaboradas y presentadas por
Metroparques, Telemedellin, y Aeropuerto Claya Herrera



Artienlo 2°:; Ordenar a Metroparques, Telemedellin, y Aeropuerto Olaya Herrera, adoptar a_
través de la expedicién de acto ndministrativo, la adopeion de la Tahla de Retencion
Documental v su aplicacion en los distintos Archivos de Gestion, el Archivo Central v el
Archivo Historico.

Parigrafo: lgualmente debe sefialar que la responsabilidad de la organizacion,
conservacion, transferencias v consulta de las series documentales relacionadas en Ia Tabla
de Retencion Documental de todas las dependencias corresponde a eada uno de los jefes de
las mismas,

Artienlo 3% La Tabla de Retencion Documental de Metroparques, Telemedelting y Aeropuerio
Olava Herrera, se aprueba una sola vez. En consccuencia, deberi ajustarse en caso de sufrir
modificaciones al interior de las entidades; teniendo en cuenta los lineamientos dados por
¢l Archivo General de la Nacidn. Las actualizaciones y modificaciones deberin quedar
perfectamente deseritas en lns Actas de los Comités de Archivo.

Articulo 4: El Conscio Municipal de Archivos de Medellin, los Entes de Control de
Estado, cualquier instancia del Sistema Nacional de Archivos y los ciudadanos en weneral
nodrén, en cumplimiento de la normatividad archivistica vigente, verificar la aplicacion de
la Tabla de Retencion Documental v la conformacion de sus archivos en sus diferentes
fases desde ¢l punto de vista del ciclo vital: en caso de incumpliiiicnto, tendrin la facultad
de poner en conocimiento de la Procuraduria Regional de Departamento la presunta
omision, para que s¢ adelanten las investigaciones a que haya lugar.

Articulo 57 Gl presente Acuerdo rige a partir de In fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Medellin, a los 11 dias del mes de abril de 2007,

JORGE ALBERTO MUNOZ
Secretario
Consejo Municipal de Archivos
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CONSEJO MUNICIPAL DE ARCHIVOS

ACTA N® 001 DE 2007

FECHA: abril 11 de 2007

HORA: 10:30a.m.

ASISTENTES: FREDDY ALBERTO ESPINOSA YEPES
Secretario Consejo Municipal de Archivos
MARTA CECILIA CATAVID
Representante de Planeacidn
WILLIAM RESTREPO RODAS
Representante de la Subsecretaria de Tecnologia
JHON FERNANDO MESA ARIAS
Reprasentante da la Universidad de Antioguia

LAUDIA VASQUEZ
Representante de! Archivo Historico de Medellin
ADRIANA MARIA MARTINEZ
Representante Aeropuerto Olaya Herrera
LILIANA RAVAGLI
Ranresentante Archivo de la Personeria
HELENA MIRIAM RUSTAMANTE

Representante da [a Division Juridica
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LILIANA LONDONO ESPINOSA
Representante de Telemedellin

CLAUDIA MARIA VELEZ

Representante de la Personeria de Medellin
LUIS FERNANDO BENITEZ
Representante del Archivo General
RODRIGO MARIN

Representanta del Archivo de 1a Contraloria de Madellin

ORDEN DEL DiA:

Instalacién

Lectura y aprobacion del Acta anterior

Aprobacion de las Tablas de Retencion Documental de
Meiropargues, Aeropuerto Olaya Herrera y Telemedellin.

4. Proposiciones y Varios

G ho

1. INSTALACION

Se inicia la =sesion del Consejo Municipal de Archivos a las 10:30 a.m. La
instalacion estuvo a cargo del doctor Freddy Espinosa Yepes, Lider de Provecto
Archivo General, quien fue delegado por la doctora Maria Eugenia Ramos Villa,
Secretaria de Servicios Administrativos vy Presidente del Consejo Municipal de
Archivos.

2. LECTURA ANTERIOR
Se lee ¢! Acta anterior, se pone en consideracion de los integrantes del Consejo

Municipa! de Archivos quienes la aprobaron en su integridad, con la salvedad de
que queca pendiente el tema planteado por ¢! seficr Rodrigo Marin en la anterior
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reunion, respecto a quien tiene la respensabilidad del manej» de los archivos
historicos de las entidades descentralizadas.

3. APROBACION TABLAS DE RCTENCION DE TELEMEDELLIN,
AEROPUERTO OLAYA HERRERA Y METROPARQUES.

El presidente (Delegado) del Consejo Municipal, solicita al comité evaluador
informar sobre el proceso llevado a cabo con las Tablas de Retencién Documental
del Canal Local (Telemeadellin), Aeropuerto Olava Herrera y Metroparques. La
reprasentante de Telemedellin manifiestan que pese a mitltinles dificuliades
halladas en proceso v luego de haber cambins importantes en el Croanigrama del
Canal Local y de realizar de nuevo las encuestas v la identificacion de las series y
subserias con la asesoria del Comité Evaluador, se looro finalizar con el trabajo

propuesto,

La representante del Aeropuerto Olaya Herrera, Adriana Martinez Manifiesta que
ei proceso para la elaboracion de la T.R.D. fue dispendiosa, dificil v tardia ya que
an varias oportunidades debieron recurrir al SENA para que les brindara asesoria.
Se realizaron unas nuevas encuesias, se impartio capacitacion al personal con el
correzpondiente compromizo institucional. De conformidad con las observaciones
del Comité Evaluador se hicieron las correcciones a la T.R.D. informa que las TRD
fue un proyecto gque asumieron directaments los funcionarios v que ellos se
adjudicaron la responsabilidad por sacar adelante el proyecto, lo cual les parscio
una experiencia muy huena para el aprendizaje individual y de la Organizacion.

Jhon Fernando Mesa, representante de la Universidad de Antioguia hace una
descripcidn de su experiencia en la elaboracion de las T.R.D en el Alma Mater,
donde =e conformaron diferentes grupos de tabajo que compartian la
responsabilidad colectiva frente al proceso.

Las representantes de la Personeria Municinal, Liliana Ravaoli y Claudia Maria
Vélez hablaron de la experiencia y el trabajo gue se esta haciendo para sacar
adelante las T.R.D., dicen gue cuentan con la asesoria permanente del SENA,
tienen identificadas las Series v Subseries, tienen avanzado el proceso de las
encuestas v destaca que tienen desarrollados procesos y elementos de
comunicacion y lenguaje archivistito.

Claudia Vasauez, integrante del Comité Evaluador de Documeantos. Informa que
para la aprobacién de las T.R.D, se toman en cuenta varios parametros, uno de
elioc la conformacidén de las Searies Documentales, hace hincapieé en las
diferencias que cxisten entre el A.G.N y el Consejo Departamental de Archivos
para el andlisis y posterior aprobacion de las T.R.D.
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Hzbla sobre los criterios v ¢! fiempo de relancién de los documentos en lns
archivos de gestion, central ¢ histérica. Resalia la importancia de implementar un
lenguaje comun entre la comunidad archivistica. Manifiesta a su vez gue es
delicado y preocupante que solo dos perscnas sean las encargadas de estudiar,
analizar y aprobar las T.R.D. del orden central y descentralizado de la Alcaldia de
Medeallin,

Luego de escuchar los informes de 1os representantes de las diversas instituciones
del Comite Evaluador, ¢l Presidente Delegado somete a consideracién las TRD
Documental del Canal Local (Telemedeliin), Asropuerto Olava Herrera y
Metroparques, las cuales son aprobadas.

4. PROPOSICIONES ¥ VARIOS

Luego de la aprobacidn de las Tablas, algunos integrantes manifiestan lo
siguiente: '

Rodrigo Marin del Archivo de la Contraloria retoma el tema relacionados sobre la
consulta que se debia realizar al Archiva general de la Macion respecto a los
archivos historicos de las entidades descentralizadas, pues este tema quedo
pendiente por resolver y consuitar a lo cual el presidente delegado del Conssjo le
expresa gue se harad una solicitud al respecto al Archivo General de la Nagidn.

Claudia Vasnuez indica que la responsabilidad de custodiar los archivos histéricos
¢ ‘as entidades publicas de la ciudad y dal patrimonio documental de Medellin es
el Archivo Histdrico peroc que estos a su vez necesitan recursos para
responsabilizarse de este valioso acervo documental v propone |2 creacién de una
Fed de Archivos con las entidades descentralizadas del Municipio de Medellin.
Freddy Esninosa, Lider de Proyecto Archivo General y presidente delegado del
Conzejo Municipal de Archivos expresa su nroocupacién scbre las falencias,
debilidades, flaquezas y responsabilidades del Archivo General y evidencia la falta
de personal prefesional, capacitado y especializado para la realizacién da algunas
iabores archivistitas como Las Tablas de Valoracion v oiros procedimientos
archivisticos.

Rodrigo Marin: Pone a consideracion y andlisis |la autenomia de EEFPP de Medellin
para no cumplir con las normas que deben efectuar las demds entidades y que
para la materia ha dictaminado el Archivo General de la Nacién, ya que son ellos
quienes presentan y aprueban sus T.R.D.
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La representante ol Archivo Histdrico e integrante del Comité Evaluador de
Documentos propone que las herramientas tecnoldgicas y los medios magnétices
del Municipio estén a dispesicidn de todos los integrantes de! Consejo Municipal
de Archivos, propuesta que es acegida por todo el Consejo y en consecuencia se
disenaran varias plataformas tecnoldgicas que sean viables y facilmante aplicables
y que permitan una mejor comunicacion y consulta de temas y provectos de los
Archiveos.

Rodrigo Marin v Claudia Vasguez proponen el fortalecimiento del Comité
Evaluador de Tablas de Retencidon Documental. Se somela a consideracion el
nombre de los nueves integrantes de dicho comité v que actuaran conjuntamente
con los integrantes que actualmente lo conforman. Los nuevos integrantes, que
son acogidos y aprobados por el Consejo Municipal son:

1. Liliana Londofio de Telemedellin
2. Femmando Benitez del Archivo General
3. Liliana Ravagli de la Personeria de Medellin

Las representantes de la Personeria Municipal manifiestan su preocupacion ante
la falta de espacio para ubicar los archivos de la Personeria y que se encuentran
en un sitio inadecuado, gue ademds es propiedad del Municipio de Medellin.

La Personera Auxiliar, doctora Claudia Vélez explica las dificultades de trasladar
laz instalaciones de la personeria y advierte que es dificil y oneroso debido a que
peseen varios software de alia tecnologia los cuales se estan retroalimentando y
actualizando en forma constante y sefiala que cada funcionario requiere de hasta
4 puntos de red para realizar sus labores.

Expone que se han estudiado temas tales como el acceso por parte de la
comunidad a la Personeria y la seguridad del edificio, expresa que han vivido un
verdadero viacrusis para poder almacenar y custodiar sus documentos, Ios cuales
la mayoria de ellos son importantes y delicados pues en ellos se hayan procesos
di=ciplinarios, expedientes y sumarios que por Ley deben guardarse fisicamente.

Freddy Espinosa, Lider de Proyecto del Archivo General Propone soluciones
puntuales, definitivas y wviables para que la Personeria pueda acopiar sus
dogumentcs, por ello ofrece un espacio en el Archivo General, especificaments en
la sede San Benito, con la salvedad que sera la Personeria quien se
responsahbilice de su manejo.

Claudia Vasquez, Propone que se realice un proyecto de acuerdo o propuesta
para dar solucion a la problematica de espacio v conservacion de les documentos,
aue debido a su gran volumen necesitan de custedia y preservacion ya que la
responsabilidad politica, civil e histdrica con la sociedad esta estipulada en la Ley



